
 

                      

                                    ประกาศโรงเรียนกระแสสินธุ์วิทยา    
เรื่อง มาตรการป้องกันการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ และข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้

ในการปฏิบัติงาน  
......................................................................................... 

            เพ่ือเป็นการสนองนโยบายของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  ด้านการ
ป้องกันและปราบปรามการทุจริต และเป็นกลไกในการป้องกันการทุจริตในการนำทรัพย์สินของทางราชการไป
ใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตัว  รวมทั้งมีข้อปฏิบัติการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงานที่ชัดเจน 
เป็นไปตามแผนแนวทางปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย  การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560  กรณีการยืม  จึงมีมาตรการป้องกันกรณีการใช้ทรัพย์สินของทางราชการและข้อปฏิบัติใน
การขอยืมทรัพย์สินของราชการใช้ในการปฏิบัติงาน  จึงได้จัดทำประกาศข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทาง
ราชการไปใช้ในการปฏิบัติงานให้บุคลากรภายในหน่วยงานทราบตามระเบียบและหนังสือสั่งการนี้ 

ข้อ 1  การให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ จะ
กระทำมิได้ 

ข้อ 2  การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป  ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร  แสดง
เหตุผล และกำหนดวันส่งคืน  โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

 (1)  การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐผู้ให้ยืม 

 (2)  การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน  จะต้องได้รับ
อนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุ นั้น  แต่ถ้ายืมไปนอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ  ต้อง
ได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  

ข้อ 3  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย  
หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้ราชการไม่ได้ หรือสูญหายไป  ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพ
เดิม  โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง  หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะหรือคุณภาพ
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะที่ยืม   

ข้อ 4  การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ  ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อ
หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการเร่งด่วน  จะดำเนินการจัดหาได้ทันทันการ 
และหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้  โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่ วยงานของรัฐ
ของผู้ให้ยืม และมีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร  ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้อง
จัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

ข้อ 5  เมื่อครบกำหนดยืม  ให้ผู้ให้ยืมผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน 7 วัน  นับแต่วันครบกำหนด 

   

 



มาตรการป้องกันกรณีการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
  1. ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ โรงเรียนกระแสสินธุ์วิทยา  นำวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องใช้สำนักงานต่าง ๆ 
ไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตัว  อีกทั้งต้องใช้ในงานราชการโดยคำนึงถึงความประหยัด คุ้มค่า รวมถึงการดูแล
บำรุงรักษาเพ่ือยืดอายุการใช้งาน 
  2. ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่โรงเรียนกระแสสินธุ์วิทยา  นำรถยนต์ส่วนกลางทุกชนิดไปใช้ในกิจธุระ
ส่วนตัว 
  3. ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่โรงเรียนกระแสสินธุ์วิทยา ให้พนักงานขับรถยนต์ของหน่วยงานไป
กระทำภารกิจส่วนตัว  ซึ่งไม่เกี่ยวข้องในหน้าที่หรือภารกิจของทางราชการ 
  4. ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่โรงเรียนกระแสสินธุ์วิทยา  นำรถยนต์ รถจักรยานยนต์ส่วนตัวมาล้าง
ทำความสะอาดในสถานที่ราชการ 
 ในการนี้  เพ่ือให้ข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการ และมาตรการป้องกันการใช้ทรัพย์สิน
ของทางราชการ เป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบกฎหมายที่กำหนด  จึงกำหนดแนวทางและมาตรการป้องกัน
กรณีการใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้มีความชัดเจน มีความเหมาะสมในการปฏิบัติงาน 

จงึประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่  5  มกราคม   พ.ศ. 2566  

                                      

                                                                         (นายรัชพล  หิ้นนรานุกูล) 
                            ผู้อำนวยการโรงเรียนกระแสสินธุ์วิทยา 


